
COMO CONFIGURAR MI CUENTA 
EN MICROSOFT OUTLOOK 

 
 

1. File > Info > Account Information > Add Account 

 

 
 

2. Seleccionamos la opcion “Manually configure server settings or additional server types.” 

 

 
 

Next. 

  



3. Seleccionamos Internet E-mail. 

 
 

4. Ingresamos la información correspondiente a nuestro servidor. 

 
 

Nombre: Escribimos nuestro nombre. 

E-mail: Nuestro correo electrónico 

Account Type: POP 

Servidor entrante: pop.[dominio]  ej: pop.ejemplo.com 

Servidor de salida: smtp.[dominio] ej: smtp.ejemplo.com 

Username: Nuestro correo electrónico 

Password: ******** 

 



5. Seleccionamos More Settings 

 

 
 

 

6. Seleccionamos la pestaña Outgoing server y marcamos la opción: My outgoing server requires 

authentication. 

 

 

  



7. Ahora, seleccionamos la pestaña Advanced y verificamos que la configuración este igual en a la 

de la imagen. 

 

 
 

8. Ok > Next >Finish. 

 

 

 

 

 

 

 

 


